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Bölüm 2. Büro Çalışmaları

Odamız üye kayıt belgeleri ve kimliklerinin basımı, gelen-giden evrak kaydı, örgüt içi ve kurum, kuruluş, şahıslarla yapılan 
yazışmaların gönderimi, evrakların arşivlenmesi işleri ile Oda Yönetim Kurulu ve Oda Onur Kurulu toplantılarına yönelik hazır-
lık çalışmaları Büro Birimi üzerinden yürütülmektedir. Büro Birimi’nde gerçekleştirilen işlemlerin sayısal dökümü aşağıdaki 
tablolarda yer almaktadır. 

BÖLÜM 2. BÜRO ÇALIŞMALARI

Tablo 2.1 Oda Merkezinde Büro Çalışmalarında Gerçekleştirilen İşlemlerin Sayısal Verileri (Mart 2024)

Gelen Evrak Sayısı 12.877

Giden Evrak Sayısı 9.787

Bilgi Edinme Sayısı 24

Yeni Üye Kaydı 7.221

Yabancı Üye Kaydı 18

Verilen Kimlik Kaydı 8.697

Tablo 2.2 Oda/Şubeler Bazında Gelen-Giden Evrak Sayısı (Mart 2024)

Şube Gelen Giden Genel

Merkez 12.877 9.787 22.664

Adana 2.095 3.057 5.152

Ankara 4.127 3.761 7.888

Antalya 2.641 3.103 5.744

Bursa 2.402 4.196 6.598

Denizli 456 1.542 1.998

Diyarbakır 1.239 3.337 4.576

Edirne 1.690 1.993 3.683

Eskişehir 1.717 1.979 3.696

Gaziantep 1.287 2.070 3.357

İstanbul 174 3.066 3.240

İzmir 10.592 5.243 15.835

Kayseri 1.128 1.704 2.832

Kocaeli 1.483 2.586 4.069

Konya 722 1.647 2.369

Mersin 2.486 1.438 3.924

Samsun 738 2.389 3.127

Trabzon 1.583 1.724 3.307

Zonguldak 0 28 28

Genel Toplam 49.437 54.650 104.087


